Wir suchen: mdub

Referent Geschiftsstelle (m/w/d)

MUNCHEN

Referent Geschiftsstelle (m/w/d)

Der MTB-Club Miinchen e.V. ist mit mehr als 600 Mitgliedern Miinchens gréfRter Radsportverein und libt den
Mountainbike-Sport in all seinen Facetten und Auspragungen aus. Unser starkes Mitgliederwachstum bringt
auch einen Anstieg administrativer Aufgaben mit sich. Der personliche und zeitliche Aufwand unserer
ehrenamtlich arbeitenden Mitglieder nimmt stetig zu. Als Referent Geschaftsstelle (m/w/d) unterstitzest Du
vor allem bei diesen administrativen Aufgaben.

Diesen Aufgaben wirst Du nachgehen:

Beantwortung allgemeiner Mitgliederanfragen

Pflege der Mitgliederdatenbank

Melden von Versicherungsfallen an Gesellschaften
Unterstlitzung bei der Bestellung der Vereinstrikots
Koordination der Anmeldungen zu Vereins- und Sportevents
Organisation von Sommerfest und Weihnachtsfeier
Unterstilitzung bei weiteren Vereinsaufgaben

Deine Fahigkeiten und Eigenschaften:

Unsere

Begeisterung fiir den MTB-Sport und das Vereinswesen

Hohe Kontaktfreudigkeit, Engagement und Teamfahigkeit
Mitglied des MTB-Club Miinchen

Strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

Hohes Mal an Eigenstandigkeit und Selbstorganisation

Sicherer Umgang mit EDV-Anwendungen, insbesondere MS-Office
Grundlagenkenntnisse Datenbanken von Vorteil

Moglichkeit des mobilen Arbeitens vorhanden

Leistungen an Dich:

Langfristiges Anstellungsverhaltnis in einem modernen und stark wachsenden Sportverein bei einem
abwechslungsreichen Aufgabenspektrum

Flexible Arbeitseinteilung bei 6 Wochenarbeitsstunden auf Basis einer geringfligigen Beschaftigung
Mentoring durch ein Mitglied des Vorstands

Soziales Engagement, Spal} und Freude sich fiir den MTB-Sport einzusetzen

Knlpfen neuer Kontakte und Netzwerke im MTB-Sport

Attraktive Aus- und Fortbildungsmoglichkeiten iber BRV, BLSV, DIMB

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Der Vorstand vom MTB-Club Miinchen e.V. freut sich auf Deine schriftliche Bewerbung (Anschreiben,
Lebenslauf) als PDF mit der Angabe Deines friihestmoglichen Starttermins an info@mtb-club-muenchen.de.
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